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Corso for TIC

Milano 26-29 marzo 2003

	
	ECDL – Modulo 4

FOGLIO ELETTRONICO

	


Esempio di realizzazione di un semplice programma 
di valutazione per prove strutturate

Elementi di simulazione:

	Destinatari
	Docenti di scuola media di primo e secondo grado

	Situazione
	Corso di formazione sulle competenze informatiche

	Tempo a disposizione
	3 ore


4.6 Il grafico
Con il grafico impari a rappresentare visivamente i dati inseriti nei fogli di lavoro.

	Elementi Syllabus
	Esercizio

	Sezione
	Area
	

	4.6 Grafici 
	4.6.1.Usare i grafici
	Creare differenti tipi di grafici

· Selezionare i dati:

· Celle da  C13     a C 27
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E (tenendo premuto il tasto Ctrl) le celle da F13 a  F27    

· Clic sull’icona “creazione guidata grafico” 

· Clic sul grafico Linee
Clic su “Avanti”, Clic su “Avanti” Clic su “Avanti”, clic su Crea nuovo foglio, clic su “Fine”

	
	
	Modificarne le dimensioni; 

(tale operazione può risultare utile per far apparire tutti gli elementi del grafico)

· Selezionare il grafico (clic con il pulsante sin. all’interno dell’area del grafico)

· Puntare il mouse sui quadratini che appaiono intorno all’area del tracciato e trascinare verso l’interno per rimpicciolirla in modo da formare un bordo di circa 2 cm.

	
	
	Modificare i colori dello sfondo,

· Clic col pulsante sin. sull’area del tracciato per selezionarla.

· Clic con il pulsante dx, appare un menu di scelta rapida

· Clic su Formato area del tracciato, clic sul giallo
· Clic su OK


	
	
	Modificare i colori delle righe,

· Doppio clic col pulsante sin. sulla serie del grafico per selezionarla.

· Clic con il pulsante dx, appare un menu di scelta rapida

(o doppio clic sulla riga)

· Clic su Formato serie dati, clic su Motivo - “colore” e scegliere  verde muschio
· Clic su OK


	
	
	Duplicare il grafico in un altro foglio di lavoro

· Selezionare il grafico (clic con il pulsante sin. all’interno dell’area del grafico)

· Clic sul pulsante Copia
· Clic su Foglio 3
· Clic in B2 (il punto in cui si vuole inserire il grafico)

· Clic sul pulsante Incolla
· Rinominare il foglio con il nome Grafico 5 A

	
	
	Cambiare tipo di grafico

· Clic con il pulsante dx, in un punto qualunque dell’area del grafico, appare un menu di scelta rapida

· Clic su Tipo di grafico, clic sul grafico Istogramma.

· Clic su “OK”

	
	
	Spostare i grafici nel foglio di lavoro

· Trascinare tenendo premuto il pulsante sx in modo che l’angolo in alto a sx coincida con la cella B 5

	
	
	Aggiungere titolo

· Selezionare il grafico (clic con il pulsante sx. all’interno dell’area del grafico)

· Clic su menu Grafico della bara dei Menu

· Scegliere Opzioni grafico
· Scegliere Titolo e digitare  nell’apposito spazio Valutazioni 5^ A
· Digitare Alunni nell’asse delle categorie
· Digitare Voto intero nell’asse dei valori
· Clic su OK

	
	
	Aggiungere etichette

· Selezionare il grafico (clic con il pulsante sx. all’interno dell’area del grafico)

· Clic su menu grafico della barra dei Menu

· Scegliere Opzioni grafico
· Scegliere Etichette e inserire il segno di spunta  nello spazio apposito Valore
· Clic su OK


	
	
	Modificare il carattere nel titolo 

(può essere utile per visualizzare bene tutte le scritte che si trovano nel grafico)

· Selezionare il titolo del grafico (clic con il pulsante sx. sul titolo)

· Clic con il pulsante dx sull’area selezionata

· Clic su  Formato Titolo
· Clic su Carattere scegliere Comic Sans MS, grandezza punti 16, colore Rosso


	
	
	Modificare il carattere nell’asse delle categorie

· Clic con il pulsante DX su una qualunque delle scritte dell’area delle categorie

· Clic su Formato Asse
· Clic su Carattere, scegliere tipo Arial Narrow, stile Normale, dimensione 8
· Clic su OK

	
	
	Modificare i colori delle barre,

· Doppio clic col pulsante sx. su una barra  per selezionarla.

· Clic con il pulsante dx, appare un menu di scelta rapida

(o doppio clic sulla barra)

· Clic su formato dato,

· Clic sul colore Verde muschio

Clic su OK

	
	
	Stampare il grafico

· Selezionare Il Grafico (Clic Con Il Pulsante Sx. All’interno Dell’area Del Grafico)

· Clic sull’icona Anteprima Di Stampa 
· Clic su Imposta per modificare le impostazioni della pagina, scegliere orizzontale
· Clic su Intestazione, scegliere Personalizza Intestazione
· Digitare 1° Quadrimestre al centro

· Clic su OK
· Clic su OK
· Clic su Stampa
· Controllare stampa grafico selezionato e il numero delle copie 1
· Clic su OK

	
	
	Deselezionare il Grafico

· Clic in un punto qualunque del foglio di lavoro per deselezionare il grafico.

	
	
	Cancellare un grafico,

· Spostarsi nel foglio Grafico 1

· Selezionare il grafico (clic con il pulsante sx. all’interno dell’area del grafico)

· premere il pulsante CANC sulla tastiera

(o Cancella tutto dal menu Modifica)
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