Progetto ForTic
Esercizi - Modulo 4   -
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Figura1
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Figura 2
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Figura 3

1. APRIRE FOGLIO DI LAVORO: rif_001
    a.  start → programmi → officeXp → excel
    b.  icona excel desktop
    c. start → programmi → excel

2. SALVARE IL FOGLIO DI LAVORO:Rif_013 - Rif_019
    a.  barra dei menu → file → salva con nome → nella finestra di dialogo specificare nome della cartella e il nome del file da salvare (scheda di magazzino) → salva

     b. cliccare l’icona dischetto barra degli strumenti standard → nella finestra di dialogo specificare nome della cartella e il nome del file da salvare → salva

     c. cliccare tasto maiuscola+F12 

3, INSERIMENTO DEI DATI: SCHEDA DI MAGAZZINO 
	Cella
	Dato Rif_043 – 044 - 045
	Carattere e dimensione 
Rif_ 164 – 165 – 166 – 167  - 179 - 180
	Funzioni particolari
	

	A1
	Compilazione scheda di magazzino
	Comic Sans MS -  16
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	E3
	Conto n°
	Comic Sans MS - 11
	Formato cella: Testo 
Rif_046 - 047
	

	E4
	Sceda n°
	Comic Sans MS - 11
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	A5
	Articolo
	Comic Sans MS – 10 - Grassetto
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	A6
	Codice
	Comic Sans MS – 10 - Grassetto
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	D6
	Unita’ di misura
	Comic Sans MS – 10 - Grassetto
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	F6
	N° di Unità
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	B8
	Scorta minima
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Testo
Rif_046 - 047
	

	A10
	Data
	Comic Sans MS - 12
	Formato cella: Testo 
Rif_046 - 047
	

	B10
	N° Documento di carico o scarico
	Comic Sans MS – 12
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	C10
	Operazioni
	Comic Sans MS – 12
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	D10
	Carico
	Comic Sans MS – 12
	Formato cella: Testo 
Rif_046 - 047
	

	E10
	Scarico
	Comic Sans MS – 12
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	F10
	Esistenza
	Comic Sans MS - 12
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	A11
	Inserire la data dell’operazione
	Comic Sans MS - 10
	Formato, cella: Data
 rif_151, 152
	

	A12:A18
	Inserire le successive date delle operazioni come  da cella A11
	Comic Sans MS - 10
	Formato, cella: data
  rif_151, 152
	

	B12
	Inserire il numero del documento di riferimento, 
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali, 2 rif_147 – 148 - 149
	

	B13:B18
	Inserire i successivi valori delle operazioni come  da cella B12
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali, 2 rif_147 – 148 - 149
	

	C11
	Descrizione dell’operazione
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Testo 
Rif_046 - 047
	

	C12:C18
	Inserire le successive  descrizioni delle operazioni come  da cella C11
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Testo 
Rif_046 - 047
	

	D11
	Inserire la quantità di carico
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali,2 rif_147 – 148 - 149
	

	D12:D18
	Inserire le successive  quantità di carico delle operazioni come  da cella D11
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali,2 rif_147 – 148 - 149
	

	E11
	Inserire la quantità di scarico
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali,2 rif_147 – 148 - 149
	

	E12:E18
	Inserire le successive  quantità di scarico delle operazioni come  da cella E11
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali,2 rif_147 – 148 - 149
	

	F11
	Inserire la formula =D11-E11 
rif_053 - 054
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali,2 rif_147 – 148 - 149
	

	F12:F18
	Copiare la cella F11 con la funzione di trascinamento Rif_130
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali,2 rif_147 – 148 - 149
	

	C20
	Totali
	Comic Sans MS - 14
	Formato cella: numero,posizione decimali,2 rif_147 – 148 - 149
	

	D20
	Inserire la formula =SOMMA(D11:D19)rif_051 - 052
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali,2 rif_147 – 148 - 149
	

	E20
	Copiare la cella D20 con la funzione trascinamento Rif_130
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: numero,posizione decimali,2  rif_147 – 148 - 149
	


4. INSERIMENTO FORMULE: sottrazione cella F11: due modi di operare;  rif_053 - 054
SELEZIONARE LA CELLA F11
a. inserire il simbolo = 
cliccare con il mouse nella cella D11   
digitare il simbolo –  
cliccare con il mouse nella cella F11
premere  invio ;
b. cliccare nella barra della formula simbolo fx
cliccare con il mouse nella cella D3
digitare il simbolo – 
cliccare con il mouse nella cella F3
premere invio ;

5.  TRASCINAMENTO  FORMULA: nell’intervallo di celle (F12:F18) e nella cella E20 Rif_130
         Nelle celle  adiacenti,  per non riscrivere la formula, occorre posizionarsi con il mouse nell’angolo destro in basso della cella in cui si trova la formula da copiare,  cliccare  e senza lasciare il mouse trascinare fino alla cella interessata
 6. INSERIMENTO DEI DATI: Calcolo della giacenza media

	Cella
	Dato
	Carattere e dimensione
	Funzioni particolari
	

	A22
	Calcolo della giacenza media
	Comic Sans MS - 16
	Formato cella: Testo 

Rif_046 - 047
	

	A23
	Scorte
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Testo 

Rif_046 - 047
	

	B23
	Decorrenza
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Data
 rif_151, 152
	

	C23
	Giorni*
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	D23
	Scorte* Giorni
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	A24
	Inserisci la formula  =F11 
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	A25: A31
	Copiare la cella F11 con la funzione trascinamento Rif_130
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	B24
	Inserisci la formula =A11
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Data  rif_151, 152
	

	B25:B31
	Copiare la cella B24 con la funzione trascinamento Rif_130
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Data  rif_151, 152
	

	B32
	Inserire la data ultima trimestrale (31- mar)
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Data  rif_151, 152
	

	C24
	Inserire la formula =B25-B24+1 rif_115; rif_053 - 054
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	C25
	Inserire la formula =B26-B25 rif_113
 rif_053 - 054
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	C26:C31
	Copiare la cella C25 con la funzione trascinamento Rif_130
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	D24
	Inserire la formula =A24*C24 
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	D25:D31
	Copiare la cella D24 con la funzione trascinamento Rif_130
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	D24
	Inserisci la formula =A24*C24 rif_113
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	D25:D31
	Copiare la cella D24 con la funzione trascinamento Rif_130
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	C32
	Inserire la formula =SOMMA(C24:C31) rif_051 - 052
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	D32
	Copiare la cella C32 con la funzione trascinamento Rif_130
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Generale rif_147 – 148 - 149
	

	B35
	Scorta Media
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Testo
	

	C35
	Inserire la formula =D32/C32 rif_113
	Comic Sans MS - 10
	Formato celle: numero,zero decimali rif_147 – 148 - 149
	

	B36
	Indice di rotazione
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Testo 

Rif_046 - 047
	

	C36
	Inserire la Formula =E20/C35 rif_113
	Comic Sans MS - 10
	Formato celle: numero,zero decimali rif_147 – 148 - 149
	

	B37
	Giorni Rotazione Mag.
	Comic Sans MS - 10
	Formato cella: Testo
 Rif_046 - 047
	

	C37
	Inserire la formula =C32/C36 rif_113
	Comic Sans MS - 10
	Formato celle: numero,zero decimali rif_147 – 148 - 149
	


7. FORMATTAZIONE CELLE:  
	Colonna A
	Larghezza colonna 7,86, selezionare la colonna, dal menu formato scegliere colonna, larghezza, e scrivere la larghezza desiderata
	Rif_095 – 096 
	

	Colonna B
	Larghezza colonna 13,14
	Rif_095
	

	Colonna C
	Larghezza colonna 22,86
	Rif_095
	

	Colonna D
	Larghezza colonna 12,29
	Rif_095
	

	Colonna E
	Larghezza colonna 9,29
	Rif_095
	

	Colonna F
	Larghezza colonna 11,86
	Rif_095
	

	A1:F1
	Selezionare l’intervallo, cliccare sull’icona “Centra e Unisci” che si trova sulla barra degli strumenti di formattazione
	
[image: image4.png]


 
	

	E3:F4
	Selezionare l’intervallo di celle, dalla barra degli strumenti di formattazione cliccare sull’icona (colore riempimento) 
	
[image: image5.png]


 
	

	A5:B5
	Selezionare le celle, dal menu formato celle, allineamento, Unisci celle, successivamente dalla barra degli strumenti di formattazione cliccare sull’icona (colore riempimento)
	
[image: image6.png]



	

	A6:B6
	Selezionare le celle, dal menu formato celle, allineamento, Unisci celle, successivamente dalla barra degli strumenti di formattazione cliccare sull’icona (colore riempimento)
	
[image: image7.png]



	

	D6:E6
	Ripetere come sopra (centra e unisci)
	
[image: image8.png]



	

	B8:D8
	Ripetere come sopra (centra e unisci)
	
[image: image9.png]



	

	A10:F10
	Selezionare l’intervallo, da menu, formato riga,altezza 60, e ciccare successivamente sull’icona (colore riempimento)
	
[image: image10.png]



	

	A22: C22
	Selezionare l’intervallo, cliccare sull’icona “Centra e Unisci” che si trova sulla barra degli strumenti di formattazione e dimensionare il carattere a 14
	
[image: image11.png]



	

	A23:D23
	Selezionare l’intervallo, da menu, formato riga,altezza 40, e cliccare successivamente sull’icona (colore riempimento)
	
[image: image12.png]



	

	B35:C35
	Selezionare l’intervallo di celle, dalla barra degli strumenti di formattazione cliccare sull’icona (colore riempimento)
	
[image: image13.png]



	

	B36:C36
	Selezionare l’intervallo di celle, dalla barra degli strumenti di formattazione cliccare sull’icona (colore riempimento)
	
[image: image14.png]



	

	B37:C37
	Selezionare l’intervallo di celle, dalla barra degli strumenti di formattazione cliccare sull’icona (colore riempimento)
	
[image: image15.png]



	


8. GRAFICO rif_223 -224
	A24:B32
Passo 1
	Selezionare l’intervallo, cliccare sull’icona creazione guidata del grafico, presente sulla barra degli strumenti standard,
	
	

	Passo 2
	Si apre una finestra di dialogo, scegliere il tipo di grafico:in questo caso grafico a torta e selezionare sulla parte destra il tipo di grafico torta esplosa. Cliccare su avanti
	
	

	Passo 3
	cliccare su serie e nella cella etichetta delle categorie cliccare sul punto designato

[image: image16.png]Etichette delle categorie




Selezionare con il mouse l’intervallo B24:B31, ed inviare. Cliccare su Avanti
	
	

	Passo 4  
	Titolo del grafico: Andamento scorte. Cliccare su avanti e poi fine.
	
	


9. STAMPARE   IL FOGLIO DI LAVORO RIF_203 – 204 – 205 – 206 
a. barra dei menu → file → stampa → OK
b. Cliccare sull’icona della stampante sulla barra degli strumenti standard 

10. CHIUDERE  IL FOGLIO DI LAVORO: rif_020 - 021
     a.  barra dei menu → file → chiudi

     b.  barra dei menu → chiudi finestra (tasto di controllo X)

A CURA DI: Bartolomeo Adriano, Dezio Giorgio, Natale Vito, Pellicanò Anna, Ricca Vincenzo
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