Navigare in Europa

TEACHING NOTES PER LA CREAZIONE DELLA SEQUENZA DI DIAPOSITIVE
I Unità Didattica (1 Ora)
1. Crea un nuovo documento vuoto
a. Dal Desktop clicca sul pulsante Start

b. Spostati con il mouse fino a evidenziare la voce Programmi
c. Nel sottomenù che comparirà spostati fino a selezionare la voce Microsoft PowerPoint comparirà una finestra con una diapositiva

2. Salva il documento col nome Verifica Informatica.ppt nella cartella Navinglese 
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Clicca su questo pulsante nella barra degli strumenti standard

b. Nella finestra di dialogo che comparirà scrivi il nome “Verifica informatica”, che sostituirà il nome “Presentazione 1” nella casella Nome file:
c. Nella casella Salva in: controlla che compaia il nome Documenti
d. Nella finestra sottostante, che visualizza tutti gli elementi contenuti nella cartella Documenti, fai doppio clic sulla cartella Navinglese
e. Clicca sul pulsante Salva in basso a destra

3. Dal Menù Visualizza seleziona Schema diapositiva
a. Clicca sulla voce Visualizza nella barra dei menù

b. Seleziona la voce Schema
c. Nel sottomenù scegli la voce Diapositiva
4. Scegli Visualizzazione normale dalla barra delle Visualizzazioni
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Salla barra di stato del documento (la striscia in basso) clicca sul pulsante Visualizzazione normale 
5. Inserisci uno sfondo da struttura

a. Clicca sulla voce Formato nella barra dei menù

b. Seleziona la voce Struttura
c. Nella barra a sinistra seleziona l’immagine Mountain top
6. Scegli il layout Diapositiva titolo
a. Clicca sulla voce Formato nella barra dei menù

b. Seleziona la voce Layout diapositiva
c. Nella barra verticale a destra clicca sul Layout Diapositiva titolo
7. Inserisci il titolo “Navigare in Europa” e il sottotitolo “Inglese e informatica”
a. Clicca sulla casella del titolo (In alto) e digita “Navigare in Europa”
b. Clicca sulla casella del sottotitolo (In basso) e digita “Inglese e informatica”
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Attribuisci  al titolo il carattere Arial, la dimensione 48, lo stile Grassetto ombreggiato e il colore 

a. Clicca all’interno del titolo

b. Clicca sulla voce Modifica nella barra dei menù

c. Seleziona la voce Seleziona tutto
d. Clicca sulla voce Formato nella barra dei menù

e. Seleziona la voce Carattere
f. Nella finestra Tipo di carattere scorri lungo la barra di scorrimento della casella carattere fino a visualizzare Arial e cliccaci  sopra

g. Nella finestra Stile clicca su Grassetto
h. Nella finestra Dimensione scorri fino a visualizzare 48 e clicca sul numero

i. Clicca sul pulsante di spunta Ombreggiato
j. Nella casella Colore clicca sul triangolino e seleziona il Verde acqua
9. Inserisci una nuova diapositiva
a. Clicca sulla voce Inserisci nella barra dei menù

b. Seleziona la voce Nuova diapositiva
c. Seleziona il layout Titolo e testo
10. Inserisci nel piè di pagina il titolo “Navigare in Europa” 
a. Clicca sulla voce Visualizza nella barra dei menù

b. Seleziona la voce Intestazione e piè di pagina
c. Nella  finestra clicca sul pulsante di spunta relativo alla voce Piè di pagina e scrivi nella relativa casella “Navigare in Europa”
d. Clicca sul pulsante di spunta relativo alla voce Numero Diapositiva
e. Clicca sul pulsante di spunta relativo alla voce Non mostrare sulla diapositiva titolo
11. Inserisci nel titolo il testo della prima domanda

a. Clicca all’interno del riquadro del titolo (in alto)

b. Digita “Cos’è un floppy disk? Clicca sull’immagine del Floppy disk”

c. Seleziona tutto il testo del titolo 

d. Nella casella dei caratteri seleziona NewCenturySchlblk 
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Nella casella della dimensio seleziona 24
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Clicca sul pulsanta dello stile Grassetto
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Clicca sul pulsanta dello stile Corsivo
h. Clicca sul pulsanta dello stile Ombreggiato
12.  Inserisci il numero della domanda e formattalo 

a. Sulla barra dei pulsanti Disegno clicca sul pulsante Casella di testo

b. Clicca sul lato destro del riquadro del titolo

c. Inserisci il numero 1

d. Seleziona il numero
e. Nella casella dimensione seleziona 32

f. Clicca sulla stile grassetto
g. Nella barra disegno clicca sul triangolino del pulsante Colore del testo
h. Scegli il colore rosso

i. Clicca sulla voce Presentazione nella barra dei menù

j. Seleziona la voce Animazione personalizzata
k. Nella barra di sinistra clicca sulla casella Aggiungi effetto
l. Seleziona la voce Enfasi
m. Scegli Altri effetti
n. Clicca su Scintillio
o. Nella casella che descrive l’effetto clicca sul triangolino accanto al nome e seleziona Inizia con il precedente 

p. Seleziona la voce Intervallo

q. Nella finestra che compare clicca sulla scheda Intervallo 

r.  Nella casella Velocità seleziona 2 secondi (Medio) 

s. Nella casella ripeti Seleziona fino a fine diapositiva
13. Colora lo sfondo del titolo e del testo
a. Clicca sul riquadro del titolo
b. Nella barra disegno clicca sul triangolino del pulsante Colore di riempimeto

c. Scegli il colore Azzurro

d. Clicca sul riquadro del testo

e. Clicca sulla voce Formato nella barra dei menù

f. Seleziona la voce Sfondo
g. Clicca sul triangolo della barra del colore

h. Seleziona Effetti di riempimento

i. Clicca sulla scheda Trama

j. Scorri la barra verticale fino a visualizzare la trama Gocce

k. Clicca sulla trama
14. Inserisci le tre opzioni

a. scrivere le tre opzioni inserendo un invio tra l’una e l’altra

b. evidenziare il tutto e formattarer in Arial 32
c. cliccare fuori dal campo e passare al punto successivo

d. per i testi e le ClipArt delle domande fare riferimento alle diapositive dal 2 al nove del File Navigare in Europa

15. Inserisci le clip art A B C dalla cartella PowerPoint nei tre contenuti
a. cliccare sulla barra del menù la opzione inserisci
b. selezionare immagine

c. vi apparità un menù a tendina e selezionare ClipArt
d. nella finestra Trova digitare la parola Periferiche
e. clicca su cerca

f. selezionare la ClipArt interessata la quale verrà posizionata automaticamente sulla slide
g. ridimensionare la suddetta agendo con il cursore sui vertici dalla ClipArt quando questo si trasforma in doppia freccia.
h. Posizionala nel posto corretto

i. Ripeti l’operazione per le altre due ClipArt
16. Escludere l’avanzamento con un clic del mouse

a. Dal menù Presentazione scegliere Transizione diapositiva
b. Nella barra a destrasotto la voce Avanzamento diapositive deselezionare Con un clic del mouse
17. Dal menù File scegli Esci e salva il documento
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TEACHING NOTES PER LA CREAZIONE DELLA SEQUENZA DI DIAPOSITIVE

II Unità Didattica (1 Ora)
1) Apri il programma dal pulsante start

2) Dal menù File scegli apri

3) Nella finestra Seleziona Navinglese e fai doppio clic su Verifica Informatica.ppt

4) Inserisci nuova diapositiva Layout “solo titolo”

a) per il titolo ripeti le operazioni dal punto 11 al punto 13

b) inserire le tre ClipArt riferite alle soluzioni come punto 15

c) ripeti il punto 16  per escludere l’avanzamento con un clic del mouse

5) Inserisci le restanti diapositive utilizzando, come modello, la diapositiva 2 e la diapositiva 3 

a) selezionare, copiare e incollare alternativamente per i due modelli
b) modificare di conseguenza le relative domande, numerazioni e ClipArt

6) Creazione diapositiva 10

a) Inserisci nuova diapositiva

b) Inserisci casella di testo

c) Digita Pericolo!!!

d) Inserisci casella di testo a fianco

e) Ti manca il vento giusto

f)  Inserisci casella di testo a fianco

g) Digita Del sapere 

h) Dal menu Inserisci scegli clip art categoria mare

i) Scegli un veliero senza vele spiegate

7) Creazione della diapositiva 11

a) Crea una nuova diapositiva

b) Inserisci casella di testo

c) scrivi “BRAVISSIMO”, 

d) carattere Monotype corsiva; 
e) dimensione carattere 48; 
f) colore Arancione. 
g) Trascina col mouse la casella di testo in alto.

8) Dal menù Inserisci seleziona Immagine
a) Scegli Clipart  raffigurante un veliero

b) Posiziona l’immagine al centro della diapositiva 

9) Dal  menù Strumenti  clicca su WordArt
a) Scegli il quinto stile della prima riga

b) Digita il testo”VENTO IN POPPA!!!”

c) Trascina il testo WordArt al centro, sotto la clipart
d) Seleziona la wordart e scegli pulsante Formato WordArt
e) Alla scheda Colori e linee scegli come riempimento il colore TURCHESE CHIARO

f) All’opzione linea clicca su Nessuna linea
10) Inserimento delle diapositive Bravissimo successive

a) Dal menù Modifica seleziona Copia

b) Dal comando Inserisci seleziona Nuova diapositiva DIAPOSITIVA 12
c) Col comando Incolla del menù Modifica riporta in questa slide quanto già realizzato nella precedente.

d) Ripeti l’operazione 8 volte per creare le diapositive dal 12  al 19
11) Creazione e modifica della DIAPOSITIVA 19

a) Scegli modalità Visualizza Sequenza diapositive 

b) Posizionati sulla diapositiva 18 e selezionala

c) Attiva il comando Copia
d) Posiziona il cursore dopo la diapositiva 18
e) Attiva il comando Incolla
f) Torna in modalità Visualizzazione normale
g) seleziona il testo e cancellalo

h) seleziona il pulsante e cancellalo

i) Menù Inserisci  Clipart

j) Scegli l’immagine di un oggetto prezioso dalla categoria Diamanti
k) Rimpiccioliscilo posizionandolo in alto a sinistra

12) Inserisci le animazioni sul diamante

a) Seleziona l’immagine

b) Scegli nella’animazione personalizzate le Opzioni effetto Audio Xilofono Intervallo Inizia  con precedente Velocità 2 secondi (media)

13) Modifica dell’effetto di transizione della diapositiva 19

a) Menù presentazione voce Transizione diapositiva

b) Nella barra a destra alla voce Modifica transizione Imposta Velocità Lento  Audio Xilofono
c) Alla voce Avanzamento diapositiva imposta Automaticamente dopo.. 2 Secondi

14) Chiudi il file e salva
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III Unità Didattica (1 Ora)
1) Apri il programma ed il file Verifica Informatica.ppt

2) Inserisci una nuova diapositiva come diploma finale

a) Crea una forma

b) Scegli il pulsante Rettangolo dalla Barra degli strumenti Disegno
c) Crea una Forma che copra quasi tutta la diapositiva, lasciando un margine di circa 1 cm. dal bordo (lasciando visibile la scritta a piè di pagina)

d) Scegli Colore riempimento dalla Barra strumenti Disegno
e) Clicca su Altri colori di riempimento
f) Seleziona il colore azzurro
g) Scegli Colore linea dalla Barra degli strumenti Disegno
h) Seleziona il colore Blu scuro
i) Crea una Casella di teso, 

j)  scrivi il testo: 

i) “COMPLIMENTI” (Monotype corsiva, 32 - rosso)
ii) “HAI CONSEGUITO IL” (Arial, 18 - nero)

iii) “DIPLOMA” (Arial, 24  - nero)

iv) “English Export Computer Driving Licence” (Arial, 32 – rosso, ombreggiato)

k) Seleziona tutto il testo e centralo
l) Crea una forma rettangolare 

m) clicca sul pulsante Rettangolo della Barra strumenti- Disegno 

n) Col pulsante Colore riempimento, attribuiscile il colore di sfondo Verde Chiaro
o) Clicca col pulsante destro all’interno della forma e scegli il comando Aggiungi testo
p) Scrivi: 

i) “Scuola Internazionale di

ii) ANGLO TECNO INFORMATICA”  (Arial, 24 – nero)

q) Trascina la forma al centro , sotto la scritta precedente

r) Crea una nuova Casella di testo, 

s) scrivi “Nome e Cognome” (Formattazione:Arial 18 – bianco), 

t) posiziona la scritta sotto la scritta precedente

u) Inserisci Strumento Di Controllo:

v) Clicca su Visualizza – 

w) Scegli Barre degli strumenti – 

x) Seleziona Strumenti di controllo

y) Attiva Casella di testo

z) Col mouse, realizza una casella di testo

aa) Posiziona la casella di testo sotto la scritta “Nome e Cognome”

ab) Inserisci Immagine Clipart
ac) Clicca sul menu Inserisci
ad) Attiva Immagine – Clipart
ae) Nel campo Trova scrivi la parola “diamanti”

af) Scegli una immagine di una pietra preziosa o una immagine simile

ag) Ridimensiona l’immagine in modo da coprire tutto lo schermo

ah) Animazione Clipart

ai) Apri il menu Presentazione
aj) Scegli Animazione personalizzata
ak) Sulla barra sulla destra dal menu Aggiungi effetti scegli Uscita
al) Seleziona Altri effetti
am) Attiva Dissolvenza
an) Da Velocità scegli Medio
ao) Nella finestra sottostante, apri il menu e seleziona Intervalli
ap) Sulla scheda Effetto nel menu Audio, scegli Applauso
aq) Sulla scheda Intervallo, dal menu Inizia, seleziona Dopo precedente
ar) Dal menu Velocità, scegli 2 secondi (medio)
3) Crea la DIAPOSITIVA 21

a) Inserisci una nuova diapositiva vedi Passaggio 9

b) Crea una casella di testo e posizionala il alto a destra

c) Inserisci il testo “Affondato !!!” (Formattazione: Maiuscolo, NewCenturySchlbk, 24, Grassetto, Rosso

d) Apri una nuova casella di testo e affiancala alla casella di testo precedente

e) Inserisci il testo “Prendi il salvagente e procurati un’altra imbarcazione” (Formattazione: Arial, 18, Minuscolo, Bianco)

f) Inserimento ClipArt

g) Ricerca un’immagine nella categoria Mare

h) Inserisci Casella di testo

i) Scrivi: “Mi dispiace ma dovrai ricominciare il gioco” (Formattazione: Arial, 18, Minuscolo, Bianco)

j) Posiziona la casella sotto la ClipArt

4) Crea la DIAPOSITIVA 22

a) Inserisci una nuova diapositiva come al Punto 6

b) Scegli il Layout Titolo e tabella
c) Scrivi il testo “Il Gruppo” Formattazione : Bianco

d) In  Tabella

e) Nella prima cella della prima colonna scrivi “Cognome” Formattazione: Bianco

f) Nella seconda cella della seconda colonna scrivi “Nome” Formattazione: Bianco

g) Nella terza cella della terza colonna scrivi “Scuola” Formattazione: Bianco

h) Nella quarta cella della quarta colonna scrivi “E-mail” Formattazione: Bianco

5) Creazione della diapositiva 23

a) Crea una nuova diapositiva

b) Modifica il layout della diapositiva utilizzando la barra dei menu

c) Scegli il layout contenuto “Vuota”

d) Dalla barra degli strumenti “Disegno”, seleziona il pulsante “Forme”

e) Dal menu “Forme”, scegli “rettangolo arrotondato”

f) Realizza un oggetto simile ad una diapositiva

g) Copia la forma

h) Incolla 6 volte la forma

i) Disponi 4 forme in colonna al centro della slide

j) Disponi le altre 2 forme rispettivamente a destra e a sinistra della colonna

k) Nella prima delle diapositive incolonnate, apri una “casella di testo” e scrivi “Domanda 1”

l) Esegui la stessa operazione in modo progressivo sulle altre tre forme incolonnate

m) Sulla forma di sinistra scrivi “Risposta sbagliata 1”

n) Sulla forma di destra scrivi “Risposta sbagliata 2”

o) Dalla barra degli strumenti “Disegno”, seleziona il pulsante “Freccia”

p) Collega la forma “Risposta sbagliata 1” con una freccia alla forma “Domanda 1”

q) Seleziona la freccia

r) Col comando “Stile freccia” dalla barra strumenti “Disegno”, attribuiscile lo “Stile freccia 7”

s) Collega con una doppia freccia tutte le forme centrali alla “Risposta sbagliata 1”

t) Collega con una doppia freccia tutte le forme centrali alla “Risposta sbagliata 2”

u) Dal menu “Formato”, scegli il comando “Sfondo”

v) Da “Riempimento sfondo” seleziona “Effetti di riempimento”

w) Da “Colori”, scegli “Preimpostato”, “Deserto”, in “”Diagolale giù”, “Variante 4”

x) Seleziona le 4 forme incolonnate tenendo premuto il tasto “Ctrl”

y) Definisci quindi il loro sfondo scegliendo “Forme” dal menu “Formato”

z) Nella scheda “Colori e linee”, “Riempimento”, “Effetti di riempimento” “Due colori”: Colore 1= giallo; Colore 2= azzurro; sfumatura “Orizzontale”, variante “1”

aa) Alle forme “Risposta sbagliata 1” e “Risposta sbagliata 2”, attribuisci come sfondo la trama “Velina blu” 

ab) Inserisci una scritta “Wordart” utilizzando la barra degli strumenti “Disegno” 

ac) Scrivi “Schema di procedimento del lavoro TERMINOLOGIA INGLESE NELL’INFORMATICA” selezionando il quarto stile della seconda colonna

ad) Trascina la scritta nella parte bassa dello schermo

ae) Definiscine la grandezza a tuo piacere

af) Salva il file con nome “Schema 2”

ag) Verifica il tuo lavoro scegliendo la modalità “Presentazione” dalla barra delle visualizzazioni

ah) Chiudi il programma ciccando su “File” dalla barra dei menu
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