Relazione del 20 novembre 2001
Biblioteca Isolotto – Firenze – Mondini Ivo

PROCEDURE PER CATALOGARE LE MONOGRAFIE CON WINIRIDE

1) Scaricare innanzitutto il programma Winiride, ultima versione dal sito della BDP all’url www.bdp.it (dalla pagina del CREMS, cliccare su Winiride, aprire Aggiornamenti, scaricare la versione aggiornata seguendo le istruzioni. Per un’introduzione sull’uso di winiride rimando alle FAQ allegate al termine del presente lavoro.

2) PREMESSA.
In questa presentazione del programma farò un esempio di catalogazione di opere monografiche. Questa non è una guida alla catalogazione delle monografie, ma una semplice presentazione di alcuni funzioni di WINIRIDE. Qui mi sono limitato a riprodurre le alcune schermate per archiviare le monografie, inserendo alcune indicazioni tratte dalla Guida in linea, estrapolate dai campi più importanti. Se possiedi la versione di winiride tieni presente che per sapere come completare un campo basta cliccarci dentro, quindi premendo il tasto F1 compare la schermata di guida di quel campo.

3) Per avviare l’immissione delle monografie apro la finestra IMMISSIONE, NUOVA REGISTRAZIONE e do invio.
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4) Pagine 1 e 2 dei campi essenziali da riempire secondo la modalità della MASCHERA RIDOTTA. Scelta consigliata a chi usa winiride da poco. Questa scelta va operata aprendo dal menu principale la finestra OPZIONI, cliccando su MASCHERA RIDOTTA
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5) Se vi sentite utenti esperti di winiride, potete selezionare MASCHERA COMPLETA dal menu OPZIONI. Per schedare ogni documento bisogna riempire 5 schermate, anche se non è necessario completare tutti i campi. Di seguito trovi in ordine progressivo le 5 pagine con degli inserti tratti dalla Guida in linea che puoi sempre aprire con il tasto F1 da ogni campo.
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Cognome ¢ nome di autore/i, curatore/i, autote/i di contributi secondari nel caso di
responsabili/persone. Il campo non consente la scrittura ¢ pud essere compilato solo a partire
da una lista di autoritd incrementabile in progress. Cliccare sul bottone per attivare le
liste dei nomi gia registrati. Controllare la presenza del nome in questione ¢ trasferirlo
automaticamente nel campo, selezionandolo ¢ dando OK. Nel caso di nome assente cliccare
sul bottone ¢ registrare il nuovo dato. Tomare quindi nella lista di autorita per effettuare
il trasferimento. Aggiungere I'eventuale qualifica ¢ I'indicazione del tipo di contributo. Nel
caso di autore non & necessario specificare il tipo di contributo negli appositi sottocampi.
Per sostituire un nominativo posizionare il cursore sul campo Nome/Cognome e scegliere un
nuovo autore; la sostituzione avverrd automaticamente.

3
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Indicazione di edizione nei termini in cui compare sul documento con opportune
abbreviazioni (nel caso di numero, numero arabo puntato, seguito da "ed.” ). Un' eventuale
indicazione aggiuntiva di ristampa (numero arabo puntato, seguito da "rist.") va collocata
dopa [virgola] {spazio]. Di norma non si segnala Ia prima edizione. Espressioni quali:
*Edizione critica®, "Edizione in 20 esemplari®, "Edizione fuori commercio®, ecc. possono
essere inserite nell'area delle note.

i

In questo campo vanno indicate, con I'abbreviazione "ill." , eventualmente preceduto dal
numero delle medesime, le illustrazioni. L'indicazione pud esserc scguita, se si vuole, datla
segnalazione dei tipi particolari di illustrazione quali: "c. geogr.” (= carte geografiche),
"tav.” (= tavole), "tab. num.” (= tavole numerate), ¢/o di specifiche caratteristiche: "col.” (=
colorate), "in parte color.” (= in parte colorate), ecc. Se le illustrazioni sono tutte di tipo
particolare, la loro specificazione sostituisce I abbreviazione "ill.".

in un catalogo (per es. catalogo per responsabilitd, indice degli autori, indice degli
iltustratori, ecc.). Il catalogatore opercra una SCELTA in base alla peculiarita del documento

Se le responsabilita sono in numero maggiore di uno, richiamare tutto l'insieme dei campi
ripetibili (esempio) tante volte quante sono le responsabilitd. Anche nel caso di responsabilita
mista (autore cd ente) la prima ricorrenza di tutto l'insieme sara utilizzata solo per I'autore, la
seconda per l'ente. Attenersi alle Regole RICA per |a forma del nome. L'insieme ripetibile di
campi prevede diversi possibili soggetti che possono avere responsabilita intellettuale

primaria o secondaria nclla creazione del documento, ad ognuno dei quali corrispondono
precisi campi.

Data di pubblicazione e/o distribuzione. In ordine di preferenza: data di
pubblicazione/distribuzione, di copyright (Es. 1), di stampa (Es. 2). Se il copyright ¢ I'anno
di stampa divergono in modo significativo, ¢ possibile indicare la data di stampa tra parentesi
dopo quella di copyright (Es. 3).

Luogo di pubblicazione ¢/o distribuzione ¢ nome dell'cditore e/o distributore

1 campo non consente la scrittura € pud essere compilato solo a partire da una lista di
autorita di editori incrementabile in progress. Cliccare sul bottone per attivare le liste
degli editori gid registrati. Controllare la presenza dell'editore in questione e trasferirlo
automaticamente nel campo, selezionandolo e dando OK. Nel caso di editore assente cliccare
sul bottone ¢ registrare il nuovo dato. Tomare quindi nella lista di autorita per effettuare
il trasferimento. Per sostituire un nominativo, posizionare il cursore sul campo Luogo di
pubblicazione/Nome editore, cliccare sul bottone ¢ scegliere un altro dato; la sostituzione
avverra automaticamente.

Alte2za della legatura in cm, misurata sul dorso, arrotondata al cm superiore per frazioni
inferiori al cm. Per forme insolite si indicano le duc dimensioni.
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Aprire la lista d'autoritd cliccando sull'icona

Con la procedura START & possibile richiamare non solo un codice, ma anche un'etichetta
particolare: digitare un radicale alfabetico nello spazio apposito: a lista si spostera
automaticamente all'altezza dell'etichetta che inizia con quel radicale ¢ del relativo codice.
ATTENZIONE! Evitare di usare la procedura START digitando un codice con decimali: in
tal caso Ia lista di autorita si sposta all’altezza del codice successivo.

Selezionare uno o pid codici di classificazione con relativa etichetta in chiaro nella lista
d'autoritd. Trasferirli nel campo con OK.

N.B. Non selezionare pid di 10 codici per volta.

'1 211929000 T l n

Titolo essenziale, senza sottotitoli, cosi come compare sul l’ronlcspmo Per documenti che
contengono pit opere singole, il titolo proprio ¢ il titolo d'insieme. In assenza di quest'ultimo,
vedi Titolo di altro autore .

Es. 1: Caso: opera di due autori (Responsabilita Primaria) con indicazione dell'autore di un
saggio introduttivo (Responsabilita Secondaria)

TITOLO PROPRIO Educazione civica neila scuola di base
RESPONSABILITA Carolina Ferri, Fiorenza Marri ; con un saggio
introduttivo di Franco Battisti
Es. 2: Caso: opera di un autore, con indicazione dell'autore di un saggio introduttivo ¢ dell’
ilustratore

TITOLO PROPRIO <La >didattica museale in Europa
RESPONSABILITA di Carlo Neri ; con un saggio introduttivo di Chiara
Giovini ; illustrazioni di Neri Possa, Paolo Biffi

Titolo proprio di un'opera replicato sul frontespizio in un'alra lin

. > gua e/o scrittura. Compare a
partire dalla seconda ricorrenza del campo. d

Sriblamenlo. el btol A REsnontabiiita

Complemento del titolo essenziale, spesso esplicativo di un titolo non trasparente, e/o
indicazioni relative al tipo, contenuto o occasione della pubblicazione

Ogni complemento del titolo deve essere inserito nella ricorrenza corrispondente a quelta del
relativo titolo

Es..Ricorrenza |

TITOLO PROPRIO Dal Manierismo al Barocco

COMPLEMENTO DEL TITOLO  saggio storico

RESPONSABILITA' Carto Guasti
Ricorrenza 2
TITOLO PROPRIO LU'Arcadia

COMPLEMENTO DEL TITOLO  poeti ¢ prosatori
RESPONSABILITA' Mario Giovannini

Indicazione di coloro che sono responsabili del contenuto concettuale dell'opera come autori
o curatori, o che hanno contribuilo alla sua realizzazione per parti secondarie (prefazione,
postfazione, saggi introduttivi, illustrazioni, ecc.), nell'ordine ¢ nel modo in cui appaiono sut
frontespizio o equivalente, senza suddivisione in ufteriori sottocampi. La puntepgiatura che
separa formulazioni di responsabilitd diverse ¢ a carico dell'wtente. (Formulazione di
responsabilitd: Punteggiatura)

Es I:

Caso: opera di due autori {Responsabilitd Primaria) con indicazione dell'autore di un saggio
introduttivo (Responsabilitd Secondaria)

TITOLO PROPRIO Educazione civica nella scuola di base
RESPONSABILITA Carolina Ferri, Fiorenza Marri ; con un saggio
introduttivo di Franco Battisti

Es. 2.Caso: opera di un autore, con indicazione dell'autore di un saggio introduttivo e dell’
Hlustratore

THOLO PROPRIO <La >didattica museale in Europa
RESPONSABILITA di Carlo Neti ; con un saggio intioduttivo di Chiara
Giovini ; tllustrazioni di Neri Possa, Paolo Bitti




[image: image6.png]v lride - [Pagina tre Monografie]

Titolo originale

AREA DELLE NOTE

Eventuale indicazione de titolo originale in fingua straniera.
Es.

Neir'area del TITOLO € DELLA RESPONSABILITA:

et s ciiatun. Lox b R
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Nell'area delle NOTE:

Destinatari ISBN o equivalente

campo ripetibile’ [campo ripetibiie]

Utilizzare questo campo per individuare potenziali destinatari dei documenti trattati. il programma Intemational Standard Book Number o equivalente (. di emissione o di edizione).

prevede cinque codici numerici comspondenti a fasce di eta degli alunni; tali codici sono sciolti Scrivere il numero come compare sulla pubblicazione, preceduto dalla sigla ISBN, o dal nome
automaticamente. dell'editore nel caso di numero di edizione.

Indicare con una o piu delle seguenti sigle, inserite in ricorrenze successive del campo, la Es. _ .

presumibile fascia di eta dei destinatari alunni: Jo0N o cavalents: ““fjSN 2671101847 >

1= 0- 5anni 2= 6- 7anni 3= 8-10anni

4=11-13 anni 5=14-15anni

Es.:

g F Argomenti correlati .

Casi panticolari

Chi intende ampliare ia tipologia dei destinatari alunni o creare una tipologia di destinatari adulti puo
farlo utilizzando una dicitura in chiaro:

Es.:

8 anni

insegnanti di matematica
personale amministrativo
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Soggetti .

campo ripetibile

ftilizzare questo campo se si intende conservare una soggettazione tradizionale. N.B.: compilare in
gni caso il campo Descrittori TEE con almeno un descrittore, per mantenere un contatto con le
eti documentarie educative che utilizzano il TEE.

Soggettario di riferimento: Soggettario per i Cataloghi defle Biblioteche itakane / a cura della
iblioteca Nazionale Centrale di Firenze. - Firenze : Centro Nazionale per ii Catalogo Unico defle
iblioteche italiane e per le Informazioni Bibliografiche, 1956 e le relative Liste di aggiomamento
956-1980. - Firenze : Biblioteca Nazionale Centrale, 1982).

\d ogni ricorrenza del campo corvisponde una stringa di soggetto.

a punteggiatura che allinterno della stringa di soggetto suddivide la voce nelle sue articolazioni
eneriche e formali & a carico del compilatore.

STRUTTURA DELL'OPERA

Descrittori proposti
{campo ripetibile]

; I campo contiene descrittori creati ex novo perché ritenuti indispensabili altindicizzazione e non

reperiti né nel Thesaurus Europeo deWEducazions né nel Thesaurus LG, in particolare nomi propii;
pud anche ospitare eventuali descrittori, anche in lingua straniera, estratti da un thesaurus

specializzato adottato per iniziativa del documentalista.

| descrittori proposti costituiscono un vivaio terminologico per aggiomamento dei thesauri in uso.
Digitare i descrittori nelle successive ricofrenze det campo.

Al momento di inserire un descrittore propasto, aprire e scorrere la lista di autorit costituita dai
descrittori gid immessi sino a quel momento e scorrerta; se un descrittore sinonimo o
quasi-sinonimo & gia presente, optare per questo descrittore.

NB.:
1) Utilizzare il meno possibile descrittori proposti ex novo;

2) Preferire, in caso di necessita (settore specialistico da coprire con un'indicizzazione ad alto livelio
di specificitd) descrittori estratti da thesauri gia costituiti;

{ 3) Se si creano descrittori ex novo, uniformarsi per quanto possibite allo stile dei descrittori det
: Thesaurus Europeo dell'Educazione o del Thesaurus LGI; preferire descrittori unitermine o
~ limitatamente articolati, di significato univoco, di numero singolare;

:;)lndmmmomnpmpndipevsonaneﬂam cognome (virgola) [spazio] nome (Es.: Rossi,
iovanni).

5) Non & possibile selezionare piis di 10 descrittori per volta,

Genere

Il campo pud ospitare descrittori che individuano tre tipi di genere a cui pué appartenere il
documento.

1. tipo di pubblicazione (ad es.: opuscolo, atlante, schede, raccolta di circolari, ecc.);

2. tipo generale di etaborazione detla materia (ad es.: rapporto, guida didattica, relazione finale,
relazione di ricerca, ecc.);

3. genere del contenuto: (ad es.: cronaca, dati statistici, intervista, fantascienza, romanzo giaflo,
favola, fiaba modema, ecc.).

« Selezionare neila lista di autorita interfacciata al campo uno o pil descrittori di genere adeguati al
documento trattato, separandoii tra loro con {virgola] [spazio].

N.B. Non & possibile setezionare pit di 10 descrittori per voita.

j | tre tipi di "generi” tendono spesso a sconfinare uno neilaitro, sicché non & necessario che tutte e
i tre le categorie siano coperte da uno o pil descrittori. Si potra decidere di escludere ia
1 segnalazione dei generi statisticamente pid ricorrenti (per es.: saggio) informandone gli utenti.

11 campo ospita i termini (descrittori) estratti dal Thesaurs TEE, Thesaurus Europeo
dell'Educazione (ed. 1997).

caratteristiche campo si presta ad essere usalto in particolare per l'indicizzazione
m ::mmum pmfes::nLEeEd:gh m:,gnanu Inserire tuttavia almeno un descrittore TEE anche
nel caso di letteratura per ragazzi, per garantire una chiave di accesso in un potenziale circuito
documentano europeo.
Selezionare i descrittori utili nella lista d'autorita costituita dal thesaurus in linea interfacciato al
campo e trasferirii automaticamente nel campo.
N.B. Non & possibile selezionare pil di 10 descrittori per voita.
Es.:

Altri descrittori

fcampo ripetibile] )
Il campo ospita i desa'mdﬁ estratti dal Thesaurus LG! per I' indicizzazione defla letteratura giovanile

]
Per unindicizzazione ad un grado non elevato di specificitd, pud servire anche per la scuol
secondaria di 1l grado. i campo non ¢ aftemativo, ma complementare rispetto al precedente campo

Descrittori TEE.

Selezionare i descrittori utili nella lista d'autorita costituita dal thesaurus in linea interfacciato al
4 campo e trasferirli automaticamente nel campo.

N.B. Non ¢ possibile selezionare pils di 10 descrittori per voita.
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Tipi di abstract

> INFORMATIVO NON CRITICO

Sl assume come proprio it punto di vista di un autore, ripercorrendo in sintesi lo sviluppo
dell'argomentazione, senza aggiungere commenti propri {adatto a documenti di carattere
argomentativo}.

> INDICATIVO NON CRITICO

Si prendono le distanze dail'opera, illustrando in sintesi i temi importanti di trattazione, senza
entrare netio sviluppo dell'argomentazione e senza commenti; una forma ridotta dell'abstract
indicativo non critico si limita all'enumerazione dei principali temi trattati [adatto a documenti di
Carattere illustrativo, raccoite e miscellanee).

> MISTO NON CRITICO

Si assume il punto di vista dell'autore per le parti piu importahti (approccio informativo); ci si limita
ad enumerare i temi per le parti meno importanti (approccio indicativo ridotto): in ogni caso non si
fanno commenti [adatto a documenti di carattere "misto” tra argomentativo e descrittivo}.

» CRITICO VALUTATIVO

(Informativo, indicativo o misto): come sapra, con l'aggiunta di un intervento critico e/o valutativo
dei compilatore. Se Ia scelta cade sy quest'uitimo tipo, DEVE ESSERE CHIARAMENTE DISTINTO
con indicatori espliciti il resoconto obiettivo dall'intervento critico del compilatore.

Argomenti correlati

Suggernimenti

Osservazioni e proposte

il campo ospita eventuali [collegamenti] con schede di osservazioni, commenti, proposte
IR didattiche, immagini, siti Internet, ecc. interessanti in rapporto al documento trattato.

E'in questo campo, percio, che si consiglia di inserire i link ipertestuali.
Es.:

OSSERVAZIONI E PROPOSTE

Per esplorare un sito Intemet interessante collegato al !joc., clicca sul!a stinga seguente:
«a http:/ A bdp it frides sito BDF dedicato alle biblinteche scolastiche «/as

| Inserimento link ipertestuali




LA CATALOGAZIONE DERIVATA CON WINIRIDE

Winiride è forse l’unico software che consente di catturare le schede bibliografiche da diversi database di cataloghi di biblioteche nazionali o di sistemi bibliotecari con una procedura diretta di ricerca, selezione conversione e importazione della scheda catalografica.

1) DA QUALI DATABASE PUO IMPORTARE?

· Direttamente può importare da LIBER DATABASE, banca dati della rivista Liber di Campi Bisenzio che raccoglie più di 20.000 schede di libri per ragazzi e bambini (cataloga puntualmente tutti i volumi pubblicati dall’editoria per bambini e ragazzi a partire dal 1987 con aggiornamento trimestrale della banca dati). Ottimo per le biblioteche scolastiche delle scuole materne, elementari e medie, anche per la possibilità di costruire percorsi di lettura esportando le ricerche in un editor di testo (vedi art. sulla promozione della lettura). Costo circa L. 350.000. Altre informazioni le trovi visitando il sito di Liber, all’url www.liberweb.it o le n. tel 055 8966577.

· Ma si può esportare direttamente anche da BIBLONAUTA, una banca dati che raccoglie i cataloghi di quasi tutte le biblioteche venete (CIRCA 800.000 SCHEDE). Il difetto sta nel fatto che essendo la somma di tutti cataloghi senza aver operato un filtro delle schedature, è possibile che alcune schede siano meno precise di altre; basterà in presenza di più schede selezionare quella più completa. I costi molto ridotti (circa L. 100.000) e l’ampiezza dell’archivio lo rendono uno strumento prezioso (adatto ad archiviare i libri della biblioteca insegnanti di ogni rodine di scuola). Altre informazioni al sito www.comune.venezia.it/biblo 

· L’archivio della BIBLIOGRAFIA NAZIONALE ITALIANA, estratto dal catalogo della Biblioteca nazionale centrale di Firenze; raccoglie le schede dei volumi pubblicati in Italia e soggetti al deposito legale presso la Biblioteca centrale nazionale di Firenze. Ormai avviato alle 600.000 schede, è la banca dati catalografica più curata a livello italiano perché è il frutto dei catalogatori delle biblioteca nazionale centrale di Firenze. Ogni anno vengono pubblicati 4 aggiornamenti trimestrali che sono cumulativi a partire dal 1958. Finora il prezzo elevato e la difficoltà di far interagire i cataloghi della BNI (su formato Unimarc) con l’archivio winiride su formato ISIS. La versione 2 di winiride consente di dialogare, operando una conversione completa dell’archivo BNI. Per quanot riguarda il prezzo la società che gestisce la distribuzione di BNI, Informazioni Editoriali ha riservato un’offerta alle biblioteche scolastiche tramite il mio istituto che prevede l’acquisto di una sola copia del cd rom più recente al prezzo di L. 450.000 + iva (invece di L. 3.000.000, costo dell’abbonamneot annuale). Per maggiori informazioni sul cd rom della BNI vedi il sito di www.ie-online.it ; per informazioni sull’offerta riservata alle biblioteche scolastiche telefonare al n. 002 28315900 e chiedere della signora Augusta.

2) QUALI SONO LE PROCEDURE PER IMPORTARE LE SCHEDE?

· premesso che devo possedere legalmente una delle banche dati di cui sopra, prima di tutto devo installare il percorso di lettura del cd rom col comando setup o install

· prendiamo ad esempio LIBER DATABASE come modello da cui derivare le schede dei nuovi acquisti

· una volta aperto winiride e inserito il cd rom LIBER DATABASE nel computer, dal menù UTILITIES, seleziono DSN PER DERIVATA e do invio
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· quindi mi chiederà di selezionare il Path da cui leggere; apro la finestella e seleziono il percorso di lettura di Liber (D:\liber\data\liber…), confermando con OK

· in questo modo ho indicato a winiride quale database interrogare; quindi apro dal menù IMMISSIONE, NUOVA REGISTRAZIONE e avrò la  pagina 1 della SCHEDA MONOGRAFIE (vedi prima schermata). Da lì posso aprire il menù CATALOGAZIONE DERIVATA e comparirà la seguente schermata con la possibilità di ricerca della scheda usando: IL NUMERO ISBN che identifica il libro in modo univoco, COGNOME E NOME DELL’AUTORE, oppure IL TITOLO, oppure l’EDITORE.

· Più la ricerca sarà selettiva più il risultato sarà “pulito”; anche se mi dà un risultato con molto “rumore” posso scorrere le schede con i tasti DOC+ e DOC-.
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il formato delle schede che mi compare è quello proprio degli archivi Isis con gli apici e i campi numerati; dopo alcune volte risulterà facilmente riconoscibile il campo 1 della  responsabilità e titolo, il campo 4 dell’edizione… Dopo aver scorso con i tasti DOC+ e DOC- se sono più schede di uno stesso autore come nell’esempio sotto, quando ho trovato quella corrispondente al mio libro, schiaccio su IMPORTA e tutti i campi archiviati di quella scheda da Liber vengono copiati nei rispettivi campi di winiride (nelle cinque pagine di ogni scheda).

· Basta solo completare il quadro dei dati amministrativi (n. di inventario, collocazione, provenienza disponibilità. Poi si salva la scheda e si procede ad un’altra catalogazione. Per ogni scheda mediamente si impiega due o tre minuti, riuscendo in poche ore ad inserire 100/200 schede. La procedura è uguale per derivare da BIBLONAUTA; per la Bibliografia nazionale italiana bisogna prima trasferire l’intero archivio sul disco fisso del computer, convertirlo in linguaggio ISIS. Questa operazione si fa una volta sola, poi la procedura è esattamente uguale a quella descritta sopra per LIBER DATABASE.

3) ALTRE FUNZIONI DI WINIRIDE

Non potendo descrivere in questa sede tutte le altre funzioni, mi limito a segnalarle:

· FUNZIONI DI RICERCA PER autori, titoli, cdd, editori, collezione, descrittori, soggetti, TUTTI CAMPI che incrocia tutte le parole dell’archivio come fossero parole chiave

· FUNZIONI DI STAMPA di CATALOGHI (per autori, titoli, cdd, editori, soggetti….), di INDICI, DI CATALOGHI, DI RICERCHE

· FUNZIONI DI EXPORT ED IMPORT DI ARCHIVI precedenti in diversi formati (biblo, liber, teca, unimarc, iso2709…)

· GESTIONE DI TUTTI I TIPI DI MATERIALI (MONOGRAFIE, MATERIALE GRIGIO, MATERIALE NON LIBRARIO, SPOGLI DI RIVISTE..

· Archiviazione UTILIZZANDO TESAURI PREDEFINITI E DESCRITTORI DELLA LETTERATURA GIOVANILE

· UTILIZZO DIDATTICO CON I RAGAZZI PER LA COMPLIAZIONE DEGLI ABSTRACT, DELL’INDICIZZAZIONE DEI DOCUMENTI, 

· UTILIZZO DELLA MODALITA’ IN SOLO RICERCA SENZA INTERVENIRE SULL’ARCHIVIO, MA SOLO IN LETTURA E RICERCA DEI DOCUMENTI ARCHIVIATI

· Possibilità di mettere in rete Internet gli archivi della propria scuola interfacciando direttamente winiride con ISIS WEB

Per altre funzionalità di Winiride ti rimando all’allegato che ho tratto dal sito della Bdp, riprendendo le FAQ (domande più frequenti)

FAQs
WinIride e la sua distribuzione 

1. E' prevista una nuova versione di WinIride? 
2. Se si, chi si occuperà della distribuzione del software? 
3. Se abbiamo già installato la vecchia versione di WinIride come dobbiamo procedere per installare la nuova? 
4. In cosa consistono i cambiamenti? 

Informazioni utili per il bibliotecario 

5. Nel caso di progetto di rete chi gestisce il finanziamento? E' possibile distribuire i fondi tra le scuole della rete? 
6. Che cosa sono e dove si trovano le Linee Guida IFLA?
7. Esiste un manuale che aiuti l'utente nell'introduzione dei dati? 
8. Come è possibile reperire informazioni su cataloghi e banche dati bibliografiche? 

Aspetti tecnici 

9. Quali sono i requisiti hardware e software del pc?
10. Abbiamo già un archivio automatizzato con il software IRIDE sotto DOS: Procedure generali
Procedure tecniche 
11. Abbiamo già un archivio automatizzato con un software differente da WinIride. Il passaggio dal vecchio al nuovo ambiente comporta la perdita di informazioni? Cosa dobbiamo fare per trasferire i dati? Quali le procedure da seguire? 
12. Che cosa si intende per campi ripetibili? 
13. Non abbiamo il collegamento con Internet. E' possibile utilizzare ugualmente il software? 
14. I link ipertestuali possono essere introdotti in ogni campo? 
15. E' possibile avere una legenda delle icone che troveremo all'interno del software WinIride? 
16. Il programma prevede l'inserimento di una password per accedere ad alcune funzioni. Quale è la password? 
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1. E' prevista una nuova versione di WinIride? 

Si, nel mese di giugno 2001 uscirà la nuova versione del software WinIride. Il software sarà contenuto all'interno del CD-Rom 'Documentare la Scuola 2' e verrà distribuito gratuitamente a tutte le scuole. 
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Se si, chi si occuperà della distribuzione del software? 
Saranno i Direttori regionali a valutare, d'intesa con i Presidenti degli IRRE, quali strutture e quale personale utilizzare in questo periodo di transizione.
A tal proposito i Direttori regionali sono pregati di comunicare tempestivamente alle scuole e all'INDIRE i referenti territoriali individuati incaricati della diffusione del CD-Rom.
E' possibile, inoltre, in caso di mancato ricevimento del software, farne richiesta all'INDIRE via fax allo 055 2380330. 
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3. Se abbiamo già installato la vecchia versione di WinIride come dobbiamo procedere per installare la nuova? 
All'interno del CD-Rom sono state previste due tipi di installazione, una per coloro che hanno già installato WinIride (anno 2000) con l'aggiornamento di alcuni file e l'altra che installerà il software ex-novo (anno 2001). 
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4. In cosa consistono i cambiamenti? 

I cambiamenti sono:
1. Catalogazione derivata da BNI, Liber e Biblonauta
2. Cambiamento aspetto grafico in fase stampa e pre-view
3. Correzione di alcuni malfunzionamenti
4. Cambiamento presentazione delle liste di autorità
5. Introduzione dati statistici per classe
6. Esportazione dei dati statistici in formato excel
7. Correzione malfunzionamento in fase di stampa
8. Nuova presentazione delle stampe degli Indici/Cataloghi ed Inventario
9. Esportazione Inventario in formato excel
10. Introduzione help on-line nella maschera ridotta
11. Introduzione di 3 opzioni di aggiornamento indice in caso di lentenza o malfunzionamento 
12. Possibilità di esportare i dati su più dischetti
13. Spostamento dell'opzione Aggiorna Autori ed Editori all'interno della voce Utilities-Funzioni Avanzate
14. Blocco in fase solo ricerca di introduzione di nuovi autori
15. Ricerca dei dati per Inventario e per Descrittori Proposti in Campo ? 
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5. Nel caso di progetto di rete chi gestisce il finanziamento? E' possibile distribuire i fondi tra le scuole della rete? 

Il finanziamento è amministrato dalla sola capofila, anche se la programmazione della spesa può esser fatta concordemente a tutti i partner ed i beni acquistati possono essere distribuiti tra le scuole della rete. La proprietà dei beni, per quest'anno, resta della scuola capofila che può distribuire una parte alle scuole partner sub specie di comodato. 

Si prevede che il prossimo anno le scuole satelliti di rete ricevano direttamente un finanziamento. 
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6. Che cosa sono e dove si trovano le Linee Guida IFLA? 

Le Linee Guida IFLA sulle biblioteche scolastiche sono Direttive internazionali elaborate dall'International Federation of Library Associations a cura di Frances Laverne Carroll. Delineano un modello di buona biblioteca scolastica e centro risorse per l'apprendimento. Sono state tradotte in italiano dall'AIB. http://www.aib.it/aib/editoria/catascuola.htm Pagina del sito dell'AIB con i riferimenti bibliografici delle guidelines, un piccolo elenco di pubblicazioni AIB utili per bibliotecari scolastici e le istruzioni per ordinarle. 

L'INDIRE possiede il testo e lo rende disponibile per la consultazione, non per il prestito. 
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7. Esiste un manuale che aiuti l'utente nell'introduzione dei dati? 

Si, il programma WinIride è dotato di un manuale chiamato Guida per l'utente, che assiste il bibliotecario sia da un punto di vista documentario offrendo informazioni sulla definizione di ciascun campo, sia da un punto di vista tecnico fornendo informazioni sull'utilizzo del software stesso. 

Ecco, qui di seguito, le modalità per visualizzare o stampare la Guida per l'Utente. 

Guida da stampare::
direttamente dal CD-ROM che contiene il software 

Help contestuale::
all'interno del programma, un help attivabile con il tasto F1 assiste tutte le funzioni del software 


Help in linea:
all'interno del programma, dal menu principale, cliccando sulla voce Aiuto, si apre un help in linea che presenta un indice cliccabile dal quale si accede ai vari argomenti di Winiride 
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8. Come è possibile reperire informazioni su cataloghi e banche dati bibliografiche? 

L'INDIRE ha raccolto per i bibliotecari, un elenco di link alla voce cataloghi riguardanti le banche dati bibliografiche, i cataloghi, i periodici, ed informazioni sui fondamenti per una biblioteca. 
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9. Quali sono i requisiti hardware e software del pc? 

PC con processore Pentium 200 Mhz o superiore;
Microsoft Windows '95 o superiore;
32 Mb di RAM minimo;
monitor a colori con scheda grafica VGA da Mb o superiore;
lettore di dischetti 3'' ½;
lettore di CD-ROM;
Explorer 4.0 o superiore, oppure Netscape 4.0 o sup. 
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10. Abbiamo già un archivio automatizzato con il software IRIDE sotto DOS. 

Procedure generali 

Procedure tecniche 

ATTENZIONE! Di default il programma WinIride viene installato sotto la directory WIRIDE. Se per caso il programma Iride sotto dos presenta lo stesso nome di directory, il nuovo programma va a cancellare il vecchio. E' quindi necessario, in fase di installazione di WinIride, cambiare il nome della directory 

A) esportare l'archivio SCUOLE 

B) esportare l'archivio EMER (se è stato usato... se contiene record da salvare) 

C) esportare l'archivio UTENTI (se è stato usato... se contiene record da salvare) 

D) esportare l'archivio DIDA (se è stato usato... se contiene record da salvare) 

E) esportare l'archivio AUTO (se sono stati aggiunti autori o compilate biografie) 

F) esportare l'archivio STORI (se è stato usato... se contiene record da salvare) 

Non preoccuparsi degli archivi ACQUI, FORN, DEWE, THES, EDIT, LETG, MSCU, VISI. 

WinIride non usa FORN, VISI, MSCU. Gli archivi DEWE, THES, EDIT, LETG erano archivi statici e vengono ricaricati automaticamente nelle nuova installazione. 

Dopo aver eseguito la nuova installazione fare un import degli archivi esportati. 

Su ogni archivio far girare la funzione che riassegna il codice scheda dal Menu Utilities-Funzioni avanzate-"Riassegna codice scheda". 

Far partire la funzione Aggiorna indici dal Menu Utilities-Aggiornamenti su tutti gli archivi menzionati in precedenza. In caso di malfunzionamento di quest'ultima, usare la funzione di aggiornamento Indici di Iride-Dos (la versione Iride-Dos è compatibile con la versione WinIride). 

La funzione,"Riassegna codice scheda", potrebbe distruggere eventuali link precedentemente stabiliti fra l'archivio SCUOLE e l'archivio DIDA e/o l'archivio STORI. 

La funzione,"Riassegna codice scheda", deve essere comunque eseguita per assicurare il corretto funzionamento futuro. Chi avesse usato i link descritti in precedenza deve riattivarli manualmente. 

La funzione,"Riassegna codice scheda", non dovrà essere più usata dopo aver stabilito nuovi link. 

La funzione,"Riassegna codice scheda", può essere eseguita su un blocco di record anziché su tutto l'archivio. Questa possibilità potrebbe rivelarsi utile nei casi di eventuali importazioni di record da altri archivi. 

Questa funzione apre in scrittura tutti i record dell' archivio. 

Nel caso dovessero verificarsi errori su qualche record si consiglia di fare export con successivi import in modo da eliminare i record difettosi. 

Dopo aver effettuato queste operazioni vi consigliamo di inviarci o i file scuole.mst e scuole.xrf, che si trovano nella sottodirectory wiride\dati\scuole, oppure il file di export scuole.iso, in modo tale che noi possiamo ricreare i link tra autori ed editori. Contattateci per telefono allo 055-2380314 o via e-mail winiride@bdp.it 
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Esportazione da Iride dos 

Dal menu principale:
B (Isis base).
M (Funzioni di import/export).
E (Per trasferire un archivio CDS/ISIS interno).
Nel campo OUTPUT ISO FILE NAME inserire il nome del file da esportare ad es. scuole.iso (archivio catalogo)
Nel campo MFN limits inserire il numero dei record da esportare ad es. da 1 a 1000 scrivere 1/1000
Premere INVIO finché non appare un menu in basso.
Premere ancora INVIO. 
Alla voce 'disco di backup (ad es. a:) e o la directory' inserire il drive ed il percorso dove verranno esportati i dati, ad es. a:\ se si esporta su floppy oppure a:\pippo\ se si esporta nella directory pippo del floppy oppure c:\ se si esporta su disco fisso.
Premere INVIO INVIO.
Il programma comincia a scaricare i dati. 

Importazione dei dati in WinIride 

Dal menu principale selezionare l'opzione UTILITIES
Import Archivio
Inserire la password che è bdp in minuscolo (la pw si può eventualmente cambiare)
Dalla maschera di Import di WinIride:
Selezionare LOAD per sostituire i dati sovrascrivendo ai vecchi, oppure, selezionare APPEND per accodare i nuovi dati ai vecchi.
Nel campo ISO FILE NAME inserire il nome del file di esportazione che contiene i dati e l'eventuale directory/sotto directory dove si trova il file. Ad es. se si trova direttamente sul disco fisso scrivere \scuole.iso , se si trova sotto una directory \pippo\scuole.iso
Nel campo DISK DRIVE inserire il disco dove si trova il file di esportazione ad es a: c:
Cliccare su OK per iniziare l'operazione di importazione.
Al messaggio Master file will be canceled premere OK 

Riassegna codice scheda 

Dal menu principale di Winiride
UTILITIES
FUNZIONI AVANZATE
RIASSEGNA CODICE SCHEDA
Al primo messaggio premere OK
Al secondo messaggio premere NO 

Aggiornamento indici 

Dal menu principale UTILITIES
Aggiornamenti -Aggiorna indici 
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11. Abbiamo già un archivio automatizzato con un software differente da WinIride. Il passaggio dal vecchio al nuovo ambiente comporta la perdita di informazioni? Cosa dobbiamo fare per trasferire i dati? Quali le procedure da seguire? 

L'INDIRE valuterà caso per caso le procedure e le modalità da attuare in caso di esportazione dei dati. 

Per ulteriori informazioni contattare Raffaele De Lellis telefonando allo 055-2380353 oppure inviando una e-mail delellis@bdp.it 
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12. Che cosa si intende per campi ripetibili? 

Si intende per campi ripetibili quei campi che possono contenere più volte la stessa informazione. 

Attenzione, si consiglia di non introdurre più di 10 ricorrenze per campo. 

Ecco un esempio: 


Introdurre la prima serie dei dati nei diversi campi compresi nel box (per es., nel box dei DATI AMMINISTRATIVI: il Numero inventario, la Data, le Lire, gli Euro, la Collocazione, la Provenienza e la Disponibilità). Cliccare con il tasto sinistro del mouse sul bottone: 



riferito all'intero box. 

Il campo di immissione verrà ripulito e si ripresenterà nuovamente l'insieme completo dei campi del box. Introdurre la seconda (ed eventualmente terza, quarta, ecc.) serie dei dati. 

Per tornare alla ricorrenza precedente cliccare con il mouse sul bottone: 



Il numero delle ricorrenze viene indicato come segue: 

Es.: prima di tre ricorrenze 



E' possibile vedere l'insieme delle ricorrenze cliccando sul bottone: 



La finestra che si aprirà, oltre a mostrare tutte le ricorrenze inserite nel campo, permetterà la cancellazione e l'annullamento di una o più di esse. Le ricorrenze sono infatti numerate in successione, cliccando sul numero (attivo) si aprirà un'altra finestra dove si potrà scegliere tra le due opzioni. 
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13. Non abbiamo il collegamento con Internet. E' possibile utilizzare ugualmente il software? 

Certamente. Avere o meno il collegamento ad Internet non impedisce l'utilizzo del software WinIride. 
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14. I link ipertestuali possono essere introdotti in ogni campo? 

E' possibile creare link ipertestuali in tutti i campi della maschera di immissione, è preferibile però concentrarli nel campo Osservazioni e proposte dell'archivio Catalogo. In particolare, si sconsiglia di mettere àncore nei campi Descrittori (Descrittori TEE, Altri descrittori, Descrittori proposti) e nel campo Soggetti, poiché si creerebbero problemi di indicizzazione. 

Nel caso delle immagini in linea (icone) il link ipertestuale deve essere fatto nel campo Copertina appositamente creato per questo scopo. 

I file possono essere archiviati liberamente nella root del computer o in cartelle create dall'utente, ma per garantire import corretti si consiglia di utilizzare le cartelle sopracitate (Immagini, Note). 

N.B. Il programma non visualizza il formato immagine .gif; si consiglia perciò di salvare le immagini da inserire con un altro formato (es. .jpg). 

Ecco un esempio: 
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Come si può vedere nell'immagine, le parti sottolineate stanno ad indicare la presenza di un link o ad un sito web (campo Abstract, Osservazioni e Suggerimenti), ad un'immagine (campo Copertina, Osservazioni e Suggerimenti) o un link ad un archivio locale (campo Osservazioni e Suggerimenti). 
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