· Per accedere al calendario ESAMI ECDL è opportuno sfruttare la barra del menu presente sulla sinistra della Home Page del sito:
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· Compare il menu dedicato all’ECDL.

È necessario a questo punto cliccare  su ESAMI del menu che compare in rosso, collocato orizzontalmente nella parte superiore dello schermo.
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ed eccoci al calendario cercato
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Per copiare il calendario su di file di blocco note, aprire , prima di tutto, il blocco note di Windows con:

· Start

· Programmi

· Accessori

· Blocco Note

Come compare nella videata sotto riportata (realizzata con la versione in inglese di WINDOWS XP)
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· Una volta aperto il Blocco Note, riduciamo la sua finestra ad icona:
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· Anneriamo, a questo punto il calendario ECDL prima trovato e clicchiamo con il tasto destro del mouse:
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· Ingrandiamo nuovamente la finestra del Blocco Note:
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· Ci posizioniamo all’inizio del file di testo e clicchiamo con il tasto destro del mouse:
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ed ecco che il testo risulta trasferito:
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· Per stampare il file dal BLOCCO NOTE basta
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Basta un clic sull’icona ECDL





Clic su ESAMI





Un clic sull’icona per ridurre la finestra del blocco note





Cliccare su COPIA





Clic sull’icona del Blocco note presente sulla barra inferiore del Desktop





Basta un clic su  INCOLLA





Basta ora salvare il file nel formato .txt nella Directory scelta con FILE + SALVA CON NOME + SCELTA NOME FILE





Clic su STAMPA + Scelta di stampante ed opzioni di stampa desiderate








