ECDL for TIC - Scheda tecnica del progetto

Titolo del progetto: RICERCA E SCAMBIO INFORMAZIONI SU ECDL ED ECDL ADVANCED
Membri del gruppo: 

	Cognome
	Nome
	Scuola di appartenenza
	e-mail

	Ghibaudo
	Anna
	ITCG “Luigi Casale” - Vigevano
	anna.ghibaudo@istruzione.it

	Montanari
	Antonio
	ITCG “Luigi Casale” - Vigevano
	antonio.montagnari@istruzione.it

	Pasini
	Luigi
	ITCG “Luigi Casale” - Vigevano
	luigi.pasini.it@istruzione.it

	Penna
	Andreina
	ITCG “Luigi Casale” - Vigevano
	andreina.penna@istruzione.it


Tipo di progetto:

 FORMCHECKBOX 
Start-up

 FORMCHECKBOX 
Ricaduta sul CV

Oggetto del lavoro: Prodotto ipertestuale rivolto a docenti corsisti del Percorso A, modulo 7 TIC 
File prodotti:

	Nome file
	Contenuto

	Modulo 7.doc
	Esercitazione guidata

	Files collegati al file principale
	Teaching-notes sulle singole richieste

	
	

	
	


Breve presentazione del progetto:

Il progetto, realizzato con Microsoft Word in formato ipertestuale, partendo da un file principale contenente lo schema dell’esercitazione, consente ai corsisti l’accesso alle teaching-notes dei vari punti trattati.

Le teaching-notes sono state costruite con un “criterio visuale” che ha consentito di rendere più intuitiva e speriamo gradevole la spiegazione di quanto esposto.
L’esercitazione comprende buona parte dei punti del Syllabus ECDL Modulo 7 versione 4.0.
RICERCA E SCAMBIO INFORMAZIONI SU ECDL ED ECDL ADVANCED (FORMAZIONE INSEGNANTI TIC)

Destinatari: docenti, per un utilizzo consapevole della rete nelle attività didattiche  sia  in presenza  sia on line. Il percorso proposto segue le indicazioni del  modulo 7 del Syllabus  previsto dal Piano Nazionale di Formazione degli Insegnanti sulle Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione.

PRIMA PARTE

La parte teorica: per iniziare

· Qualche appunto sulla terminologia ………………
Passando alla pratica….

· Aprire il programma di navigazione Internet Explorer
· Accedere al sito www.itcgcasale.it (spiegazione dell’url – varie componenti)

· Aggiungere il sito fra i preferiti dopo aver creato una cartella dal nome SCUOLE TERRITORIO

· Cercare il calendario ESAMI ECDL all’interno del sito;

copiare il calendario su un file di BLOCCO NOTE;
salvare quest’ultimo file e stamparlo
· Aggiungere il comando COPIA per gli usi futuri nella barra degli strumenti di Explorer

· Visualizza Explorer a schermo intero
· Chiudere il browser Explorer
· Riaprire il browser Explorer
· Cercare, usando le funzioni di help, informazioni su FTP (File Tranfer Protocol) 
· Con uno dei motori di ricerca presenti nell’home page del “www.itcgcasale.it” , trovare i siti che parlano dell’ECDL
· Se compaiono immagini nella pagina trovata, modificare le opzioni di Explorer  al fine di ricaricare la stessa pagina senza le immagini e ripristinare la situazione precedente 

· Raffinare quindi la ricerca trovando i siti che parlano di ECDL Advanced
e raffinare ulteriormente la ricerca trovando i siti “ECDL Advanced” solo in italiano

· Stampare la prima videata dell’ultima ricerca in Formato Orizzontale
· Aprire il sito “www.aicanet.it” ed aggiungerlo nella cartella  Preferiti
· Trovare i siti ECDL che abbiano la parola MILANO al loro interno;
trovare i siti ECDL che non abbiano la parola ROMA al loro interno;
trovare i siti ECDL che abbiano le parole ROMA e MILANO al loro interno;
trovare i siti ECDL che abbiano la parola MILANO e non la parola ROMA al loro interno

· Cambiare la HOME PAGE
· Eliminare i files temporanei
· Modificare le proprietà di una connessione 

SECONDA PARTE: COMUNICAZIONE
La parte teorica: per iniziare

· Qualche appunto sulla terminologia, netiquette, sicurezza ……..…

Passando alla pratica….

· Aprire e chiudere il programma di posta elettronica: Outlook Express
· Attivare una casella di posta elettronica presso il sito “www.istruzione.it”
· Riaprire il programma di posta elettronica e configurare un account
· Aprire un messaggio e rispondere al mittente
· Utilizzare le funzioni di Help, attraverso la parola chiave RUBRICA, cercare informazioni in merito all’ apertura della stessa

· Aggiungere COPIA IN nella BARRA DEGLI STRUMENTI di OUTLOOK

· Creare una nuova cartella fra le CARTELLE PERSONALI di nome COMUNICAZIONI e spostare un messaggio  già presente nella cartella COMUNICAZIONI

· Comporre un nuovo messaggio in formato TESTO/HTML dal testo libero e di almeno 5 righe e allegare al messaggio il file Modulo4.doc presente nel floppy A (o directory specificata) e inviarlo all’indirizzo prescelto in modalità ALTA PRIORITÀ; cancellare il precedente ALLEGATO 

· Creazione Rubrica e costituzione di un gruppo di indirizzi e cancellazione di un indirizzo dalla rubrica
· Allegare il proprio biglietto da visita ai messaggi da spedire in futuro
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