
LA DOMANDA VA PRESENTATA IN SEGRETERIA 
POSSIBILMENTE 2 GG. PRIMA 
 
 
         Al 
         DIRIGENTE SCOLASTICO 
         Istituto Comprensivo 
         VALFABBRICA 
 
 
 
OGGETTO: Richiesta cambio orario - giorno libero 
  per MOTIVI PERSONALI 
  Docenti  Infanzia - Primaria - Scuola Secondaria di 1° Grado 
 
_ l _ sottoscritt_ __________________________________________________________________ 

in servizio presso la Scuola Secondaria di 1° Grado di ____________________________________ 

CHIEDE 

di cambiare il proprio turno/servizio di insegnamento nel modo seguente: 

servizio ne__ GIORN__  ______________ ORARIO ____________________________________ 

anziché ne__ GIORN__  ______________ ORARIO ____________________________________ 

verrà sostituito dal collega 

_______________________________________________ che presterà servizio nel modo seguente: 

GIORNO __________________________ ORARIO _____________________________________ 

Le eventuali ore da recuperare verranno prestate in base alle esigenze di copertura oraria 
della scuola. 
 
 
 (Firma Docente richiedente)   (Firma Docente che effettua la sostituzione) 
 
_________________________________  ____________________________________ 
 
Data ______________________ 
 
 
VISTO, il Responsabile di Plesso _______________________________ 
 

VISTO, SI CONCEDE 
                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

               (Dott.ssa Rita Gentili) 
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