CURRICULUM

Nome   ANNA MARIA   Cognome  SERRA

Luogo di nascita      UTA (CA)                    Data di nascita          22 APRILE 1970
Residenza  Vico 2° Roma, n.8     

tel.  0328 4848836 ..

A)
Conoscenze teorico-concettuali - (Crediti scolastici - cosa so)

titolo scolastico  Maturità Linguistica

corsi di specializzazione frequentati  Corso conversazionale madre-lingua inglese di 30 ore presso la Scuola Privata Gateway for America di Cagliari;

corsi di formazione professionale frequentati _________________________________________________________

titoli accademici _______________________________________________________________________________

corsi di aggiornamento e perfezionamento ___________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

B) Competenze pratico-applicative - (Crediti formativi - cosa so fare)

Cosa so fare?  So parlare l’inglese ed il francese ad un livello che definirei buono; so parlare il tedesco ad un livello che definirei scolastico.   

C)
Competenze pratico-applicative - (Crediti professionali - cosa ho fatto)

Racconta in breve ma in modo esauriente quali attività professionali hai svolto (e se sono documentabili)

Poiché ho conseguito la qualifica di segretaria del 3° liv., lavorando per tre anni presso uno studio legale di Cagliari, sono in grado di gestire uno Studio , in quanto ho dovuto, nel corso di quei tre anni, imparare a svolgere la corrispondenza; redarre gli atti (amministrativi, di citazione, di ingiunzione etc.), sia utilizzando il computer che la vecchia macchina da scrivere; catalogare ed archiviare; fatturare; mantenere i contatti con le banche, il consulente del lavoro ed il commercialista.

D)
- Competenze socio-organizzative - (Crediti sociali - cosa ho fatto)

Racconta in breve ma in modo esauriente le attività di relazione che hai svolto (sport, arte, associazionismo, politica, sindacato, tempo libero..........)

Sono dirigente nella società di Scuola calcio che frequenta mio figlio e dall’anno scorso sono stata eletta segretaria. Non ho mai amato lo sport e soprattutto il calcio  però vedere mio figlio praticarlo con gioia mi da’ una forte emozione. Poiché c’era la necessità di collaboratori che sostenessero la società al fine di scongiurarne la dissoluzione, è scattata la molla che mi ha fatto decidere di fare il grande passo. Non mi sono pentita in quanto ho trovato un ambiente quasi familiare, dei nuovi amici (che sono i genitori degli amici di mio figlio) ed una grandissima soddisfazione a livello umano.

E )         - Perché hai scelto questo corso

Posso dire di aver scelto il corso di studi che ho fatto proprio perché fin da ragazzina ho sempre desiderato lavorare in ambito portuale od aeroportuale (avrei voluto fare la hostess). Purtroppo non ho potuto realizzare il mio sogno appena diplomata. Adesso che ho trenta anni ed una famiglia so che tutto ciò non sarebbe stato possibile in quanto sarebbe stato un lavoro che mi avrebbe portato a stare molto tempo fuori di casa e sarebbe stato quasi impossibile conciliare le due cose. Adesso però sento la necessità di realizzarmi e di poter lavorare in un settore che mi permetta di mettere in pratica ciò che è stato il frutto dei miei studi. Per realizzare tutto ciò non bastava solo il diploma di maturità linguistica, in quanto c’è necessità di specializzarsi in un ramo specifico: così ho letto “logistica portuale” ed è scattata la scintilla.

F )         - Cosa ti aspetti in termini di formazione e di organizzazione

Mi aspetto che alla fine di questo corso abbia acquisito le conoscenze teoriche e pratiche per entrare a pieno titolo nel campo del lavoro. A dire il vero non so esattamente cosa aspettarmi, ma, dopo una settimana di corso, ho potuto constatare che i docenti che sono stati scelti sono persone veramente valide e tutto ciò mi rende ottimista. In termini di organizzazione mi aspetto che tutto proceda come è iniziato e che abbiamo il materiale didattico di pari passo con le lezioni, per fare in modo che possiamo lavorare bene da subito.

G )        - Che tipo di lavoro ti piacerebbe fare

Mi piacerebbe, come ho già accennato prima, lavorare in ambito portuale o aeroportuale, a contatto con altre persone.

                                                                                                                                       Firma

                                                                                                                     Anna Maria Serra

