Disposizioni per l’accesso agli strumenti e custodia delle chiavi

Al Signor 


Sede 


Egregio Signor 
,

In data odierna Le è stato assegnato un PC (fisso/portatile/client…) per lo svolgimento delle sue mansioni. Lo strumento assegnatole rimane di proprietà della (società/ditta/studio…) ed ogni suo utilizzo a fini personali non è consentito.

Poiché il PC conterrà dati personali relativi ai nostri (clienti / fornitori / dipendenti…), come Le è stato comunicato lo strumento che le è stato assegnato dovrà essere protetto da accessi non consentiti da parte di personale non conosciuto o non abilitato, attraverso l’utilizzo di una parola chiave di cui lei dovrà garantirne e tutelarne la segretezza.

La parola chiave da Lei impostata dovrà essere trasmessa in busta chiusa, controfirmata sulla chiusura, al sig. .................................... , incaricato del trattamento di tali informazioni personali che ne garantirà la custodia e la riservatezza. Analoga procedura dovrà essere effettuata ad ogni cambio della parola chiave.

La busta potrà essere aperta e la parola chiave utilizzata solo:

· per esigenze operative o di sicurezza che non consentano alternative;

· in caso di sua assenza o suo impedimento prevedibilmente troppo lunghi per le necessità operative;

· se le esigenze di urgenza saranno riconosciute a priori da più di due addetti o responsabili;

In tali casi:

· l’accesso ai dati sarà limitato a quanto strettamente necessario per le esigenze di servizio;

· Le sarà data immediata comunicazione di quanto avvenuto in modo che possa provvedere appena possibile al  ripristino delle condizioni di segretezza della parola chiave.

Questa procedura è finalizzata a garantire la Sua funzione di incaricato di trattamento di dati personali, la sicurezza dei dati e dei trattamenti operati mediante lo strumento stesso e la responsabilità del titolare.

Non ottemperare con sollecitudine a ciascuna delle sue parti non consente il raggiungimento di tali scopi e configura una responsabilità dell’incaricato.

Se volesse avere ulteriori chiarimenti in merito, potrà rivolgersi al Signor ..........................., a cui la preghiamo di segnalare qualsiasi proposta di miglioramento delle procedure o altra questione relativa alla protezione dei dati personali.

Certi della Sua collaborazione, le porgiamo cordiali saluti.
Il Titolare (Il responsabile)
